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Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay duoc xay dung cin ctr theo quy dinh cua:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;

- Luat Chung khoén sé 54/2019/QH14);

- Nghi dinh sb 155/2020/NP-CP;

- Thong tu s6 116/2020/TT-BTC;

- biéu Ié t6 chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phan khoa Viét - Tiép;

Piéu 2. Giai thich thuat ngir

Nhitng thuat ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Quan tri cong ty” 1a hé thdng cac quy tic dé dam bao cho Cong ty dugc dinh hudng diéu
hanh va dugc kiém soat mot cach cé hiéu qua vi quyén lgi cua cd dong va nhitng ngudi lién quan
dén Cong ty.

2. Biéu 16 Cong ty la Biéu 1¢ T6 chirc va hoat dong cua Cong ty Co6 phan Khoa Viét - Tiép
dugc thdng qua tai Pai hoi dong co dong thudng nién nam 2021, t6 chirc ngay 25 thang 6 nim
2021.

3. Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri 14 Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri
Cong ty ¢ phan Khoa Viét - Tiép dugce Pai hoi dong cd dong thong qua ngay 25 thang 6 nim
2021.

4. Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat 1a Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty
co phan Khoa Viét — Tiép duoc Pai hoi dong co dong thong qua ngay 25 thang 6 nam 2021,

5. Céc thuat ngir khac chua duoc giai nghia tai Quy ché nay s& dugc hiéu theo quy dinh caa
Luat Doanh nghiép, Luat Chting khoan, Nghi dinh sé 155/2020/NB-CP va Thong tu sd
116/2020/TT-BTC.

Diéu 3. Pai hdi dong cd dong

1. Pai hoi ddng cbd dong co cac quyén, nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 14 Diéu 1é Cong ty.

2. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop Dai hoi déng ) dong:

a. Hoi dong quan tri triéu tp cudc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién do Hoi dong quan
tri triéu tap theo khoan 2 Piéu 13 Diéu 18 Cong ty. Ngoai ra, cudc hop Pai hoi dong cd dong bt
thuong dugc triéu tap trong cac truong hop theo khoan 3 Piéu 13 Piéu 1é Cong ty.

b. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop dugc lap theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 16
Piéu 1¢ Cong ty.

c. Thong bao triéu tap Pai hoi dong c6 dong thuc hién theo khoan 3 Diéu 16 Piéu 1é Cong
ty.



d. Chuong trinh, ndi dung Pai hoi déng ) dong do nguoi tri€u tap cudc hop Pai hoi déng
) dong chuan bi. Viéc dé xuét cac van dé dua vao chuong trinh hop thyc hién theo khoan 4 biéu
16 Piéu 1é Cong ty.

e. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi déng ) dong thyc hién theo quy dinh
tai Didu 15 Diéu 1¢ Cong ty.

f. Viéc diang ky tham dy Pai hoi dong c6 dong thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu
18 Piéu 1é Cong ty.

g. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong duoc tién hanh khi dap tng diéu kién theo Piéu 17 Piéu
1€ Cong ty.

h. Nghi quyét cia Dai hoi dong cb dong dugc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc
hop trong céc trudng hop theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Diéu 1é Cong ty.

i. Nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong dugc thong qua khi dép g diéu kién quy dinh tai
khoan 2, 3 Piéu 19 Piéu 18 Cong ty.

J. Céch thirc phan doi nghi quyét cua Dai hoi déng cd dong thuc hién theo quy dinh tai Diéu
22 Piéu 1é Cong ty.

k. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai duoc 1ap bién ban theo quy dinh tai Diéu 21 Diéu 16
Cong ty.

. Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong phai duoc cng bd thong tin theo quy dinh tai Diéu Ié
Cong ty va cac quy dinh cuaa phap luat chang khoan.

3. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc 1dy ¥ kién
bang vin ban:

a. Pai hoi dong cb dong co thé thong qua nghi quyét bang hinh thuc lay ¥ kién bang vin ban
trong céac trudng hop theo diém a khoan 1 Piéu 19 Piéu 1é Cong ty.

b. Trinh tu, thil tuc hop Dai hoi dong co dong thong qua Nghi quyét bang hinh thire 1dy y
kién bang van ban thyc hién theo Diéu 20 Piéu 1& Cong ty.
Piéu 4. Hji ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri c6 day du cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 153 Luat
Doanh nghiép, Diéu 24 Diéu 1¢ Cong ty va Piéu 10 Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quén tri.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 cac quyén va nghia vu theo Piéu 3 Quy ché hoat dong
ctia Hoi dong quan tri.

3. Quyén va nghia vu cua chu tich Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Quy
ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

4. bé cu, ing ctr, bau, mi€én nhiém va bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri:



a. Nhiém ky va s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri theo khoan 1 Biéu 23 Piéu 1& Cong
ty.

b. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap Gmg tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Hoi
dong quan tri theo Khoan 3 Diéu 23 Diéu 1¢ Cong ty.

c. Viéc dé cu, ung cu, gi61 thi¢u ung vién thanh vién Ho1 déng quan tri thyc hién theo khoan
2 Piéu 23 Piéu 1¢ Cong ty.

d. Dai hoi dong c6 dong bau thanh vién Hoi dong quan tri theo cach thirc quy dinh tai khoan
4 Piéu 19 Piéu 1¢ Cong ty va Piéu 8 Quy ché hoat dong cuia Hoi ddng quan tri.

e. bai hdi déng cd dong mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién Ho1 déng quan tri
trong cac truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 23 Diéu 1é Cong ty.

f. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri thuc
hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong b thong tin.

g. Hoi déng quan tri bau, bii nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri trong sb cac
thanh vién Hoi dong quan tri.

5. Thu lao va lo1 ich khac ctua thanh vién Ho1 déng quan tri thuc hién theo khoan 5, 6, 7, 8
Diéu 24 Piéu 1¢ Cong ty.

6. Trinh tu va thu tuc td chic hop Hoi1 déng quan tri:

a. Chu tich Ho1 déng quan tri triéu tap cudc hop Hoi déng quan tri thuong ky theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty.

b. Cudc hop Hoi dong quan tri bat thuong duoc triéu tap trong cac truong hop theo khoan 3
Diéu 26 biéu 1¢ Cong ty.

c. Thong bao hop Hoi déng quan tri thuc hién theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 26 biéu 1¢
Cong ty.

d. Thanh vién ctia Ban kiém so4t c6 quyén tham dy cac cudc hop cua Hoi dong quan tri, ¢6
quyén thao luan nhung khong duoc biéu quyét.

e. biéu kién to chirc hop Hoi déng quan tri: Cudc hop Hoi déng quan tri chi duoc tién hanh
va thong qua cac quyét dinh khi dap ung diéu kién theo khoan 8, 9 Diéu 26 Diéu 1é Cong ty.

f. Cach thirc biéu quyét:

Thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién biéu quyét truc tiép tai cudc hop, biéu quyét thong
qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thirc twvong tu khéac, giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong
qua thu, fax, thu dién tir theo quy dinh tai khoan 8 Biéu 26 Diéu 1é Cong ty.

Hoi dong quan tri thong qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bang biéu quyét da sb theo quy
dinh tai khoan 11 Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty.



g. Cach thuc thong qua nghi quyét cua Hoi dong quan tri: CAc nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi dong quan tri dugc thong qua theo khoan 11 Piéu 26 Piéu 1é Cong ty.

h. Thanh vién Hoi déng quan tri khéng duoc ty quyén cho nguoi khac thay minh dy hop
trong cac cudc hop Hoi dong quan trj.

I. Bién ban hop Hoi déng quan tri: Cudc hop Hoi déng quan tri phai dugc 1ap bién ban theo
quy dinh tai khoan 14 Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty va Diéu 15 Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan
tri.

7. Céc tiéu ban thudc Hoi déng quan tri: Viéc thanh 1ap va hoat dong cua cac tiéu ban thudc
Ho1 déng quan tri thuc hién theo khoan 15 Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 5. Ban Kiém soat

1. Ban kiém soat c6 céc quyén han va nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh
nghiép, Khoan 1 Diéu 34 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Thanh vién Ban kiém so4t c6 cac quyén han va nhiém vu theo Diéu 3 Quy ché hoat dong
ctia Ban kiém soat Cong ty.

3. Quyén va nghia vu ctia Trudng Ban kiém soat duoc quy dinh tai khoan 5 Diéu 33 Piéu 18
Cong ty.

4. Nhi¢m ky, ) lugng, thanh phﬁn, co cAu thanh vién Ban kiém soat;

a. Sb luong, thanh phﬁn, co cAu va nhiém ky thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai
khoan 1, 2, 6 Diéu 33 Diéu 1¢ Cong ty.

b. Thanh vién Ban Kiém soat dap tng cac tiéu chuan, diéu kién theo Diéu 5 Quy chét hoat
dong cua Ban kiém soat Cong ty.

c. Viéc dé ctr, ung cir ung vién thanh vién Ban kiém soat thuc hién theo khoan 7 Diéu 33
Diéu 1é Cong ty.

d. Pai hoi dong c6 dong bau thanh vién Ban Kiém soét theo cach thirc quy dinh tai khoan 4
Diéu 19 Piéu 1¢ Cong ty va Piéu 8 Quy ché hoat dong cta Ban kiém soét.

e. Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop theo khoan 8
Diéu 33 Piéu 1¢ Cong ty.

f. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat thuc hién theo cac
quy dinh hudéng dan vé cong bd thong tin.

g. Thi lao va quyén loi khac cta thanh vién Ban kiém soat thyuc hién theo quy dinh tai khoan
5 Piéu 34 Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 6. Tong Giam déc
1. Téong Giam dbc c6 nhitng quyén han va trach nhiém theo khoan 4 Piéu 28 Piéu 18 Cong
ty. Tong giam ddc c6 quyén ky duyét cac van ban sau, vi lgi ich téi cao ciia Cong ty:
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- Cac vin ban thuoc pham vi diéu hanh san xuét kinh doanh hang ngay;
- Hop ddng lao dong, cham dat hop dong lao dong; khen thuong, ky luat lao dong; nghi
huu tri; ning lwong, nang bac ddi véi nguoi lao dong...;
- Céc vin ban giai quyét cac ché do chinh sach di véi nguoi lao dong theo quy ché Cong
ty va phap luat hién hanh;
- Céc phiéu nhap vat tu hang hoa, thiét bi dung cu theo don hang chi tiét cia hop dong
nguyeén tic va cac phiéu thanh toan noi bo (luong, tiép khach, n ca...);
- Ké hoach san xuat, tiéu thu san pham hang thang va cac hoat dong vin hoa xa hoi khéc;
- Xuét vat tu, hang hoa phuc vu san xuat trong cong ty theo dinh muc va phiéu xuat vat tu,
hang hoa, may mac, thiét bi,... ra ngoai Cong ty;
- Céc phiéu xuat ban san pham va céc phiéu thu tién cua khach hang;
- Cac vin ban giao dich va quyét dinh nhan gia cong hoic hop tac gia cng vai to chuc, ca
nhé&n ngoai Cong ty;
- B6 nhiém, mién nhiém, cach chirc can bo tir Pho phong, Pho Giam dbc Xi nghiép, to
tredng san Xuat va phuc vu...
- Céc hop dong kinh té mua Ié khac c6 gia tri dugi 500 triéu dong;
- Cac van ban bao cao tai chinh, bao cao theo dinh ky hoac cac van ban khac khi dugc Hoi
ddng quan tri ty quyeén trir cac bao céo thudc trach nhiém cua Nguoi dai dién theo phap luat;
- Cac van ban khéc theo chi dao ciia Hoi dong quan tri, phan cong cong viéc caa ngudi phu
trach chung, cac quy dinh cua phap luat va Biéu ¢ Cong ty.
2. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam dbc:
a. Tiéu chuan, diéu kién va nhiém ky ctua Tong Giam ddc theo khoan 2, khoan 3 Piéu 28
Diéu 1é Cong ty.
b. Hoi ddng quan tri bd nhiém mot thanh vién Hoi dong quan tri 1am Tong Giam ddc theo
khoan 1 Diéu 28 Diéu 1 Cong ty.
c. Tong Giam d6¢ bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop sau:
- Khong du tiéu chuan va diéu kién 1am Tong giam ddc theo quy dinh;
- C6 giri don bang vin ban xin tir chirc dén Hoi dong quan tri;
- Bi bai nhiém theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.
d. Thong bao b6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém Téng Giam ddc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh phap luat chimg khoan.
Diéu 7. Cac hoat dong khac
1. Phéi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam ddc, gom cac

ndi dung chinh sau day:



a. Thu tyc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop giita
Ho1 déng quan tri, Ban kiém soét va Téng Giam déc:

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap gui thdng bao mai hop va céc tai lieu kém
theo dén Truong Ban kiém soét theo quy dinh tai Piéu Ié Cong ty. Truong Ban kiém soat khi
tham gia cudc hop cua Hoi dong quan tri ¢d quyén thao luan nhung khéng duoc biéu quyét.

b. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat:

Ban sao cac van ban nghi quyét cia Hoi ddng quan tri s& dugc chuyén dén cho Truong Ban
kiém soat cing thoi diém va theo phuong thitrc nhu d6i véi cung cap cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri nhu quy dinh tai Diéu 1é Cong ty. Truéng Ban kiém soat co trach nhiém théng tin cho
c4c thanh vién Ban kiém soét vé cac Nghi quyét cia Hoi dong quan tri.

d. Cac truong hop Téng Giam ddc va Ban kiém soat dé nghi tri¢u tap hop Ho1 déng quan tri
va nhimng van d¢ can xin y kién Hoi dong quan tri:

Chu tich Hoi dong quan trj triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thudng khi c6 dé nghi cua
Tong Giam dbc, Ban kiém soat theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 26 Piéu 1é Cong ty.

e. Bao céo gitra HO1 déng quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam dbc vé viée thuc hién nhiém
vu, quyén han dugc giao:

- Thanh vién Hoi dong quan trj c6 quyén yéu cau Tong giam doc, Pho Tong giam dbc, Nguoi
diéu hanh céac don vi trong Cong ty cung cép cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty

- Téng Giam ddc chiu trach nhiém trude Hoi d@)ng quan tri, Pai hoi déng cd dong vé viée
thuc hién nhiém vu va quyén han ctia minh va phai bao cdo véi cac co quan nay khi cé yéu cau.

- Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc cung cép tat ca thong tin va tai lidu lién quan dén hoat
dong ctia Cong ty theo yéu cau cua Ban kiém sot.

f. Phoi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giita cac thanh vién Hoi dong quan tri,
cac thanh vién Ban Kiém soat va Tong Giam déc

Tréach nhiém cuia cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc
trong thuc hién quyén, nghia vu cua minh bao gom:

- Trach nhiém can trong theo Diéu 30 Piéu 1é Cong ty.

- Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén loi theo Piéu 31 Piéu Ié Cong ty.

- Trach nhiém vé thiét hai va bdi thudong theo Piéu 32 Biéu Ié Cong ty.

2. Quy dinh vé danh gia hang nam d6i véi hoat dong khen thudng va ky luat d6i véi thanh vién
Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc va cac nguoi diéu hanh doanh

nghiép khac:



Ty thude vao quy dinh cua Hoi dong quan tri, cong tac danh gia hoat dong cua thanh vién
Hoi d6ng quan tri, Ban kiém soat, Tong giam ddc diéu hanh va can bo dam nhiém cac vi tri quan
ly ctia Cong ty cd thé duoc tién hanh theo mot hoac mot sé phuong thuc sau:

- Tu nhan xét, danh gia;

- T6 chuc lay phiéu tham do, tin nhiém;

- Cach thtc khac do Hoi dong quan tri lwa chon va céc quy ché cia Cong ty vao ting thoi
diém.

Diéu 8: Sira d6i quy ché ndi bd vé quan trj cong ty

1. Viéc sira doi, b sung, thay thé Quy ché nay s& do Hoi dong quan tri xay dung, trinh Pai
hoi ddng cb dong théng qua.

2. Trong trudng hop nhiig quy dinh cua Phap luat c6 lién quan dén hoat dong cia Cong ty
chua duoc dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong truang hop ¢ nhirng quy dinh mai cia Phap
luat khéc véi nhimg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh cua Phap luat d6 duong
nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong caa Cong ty.
biéu 9. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gom 09 Piéu, dugc Pai hoi dong cb dong thong qua ngay 25 thang 6 nim
2021.

2. Quy ché nay la duy nhat va chinh thirc ciia Cong ty.

3. C4c ban sao hoic trich luc Quy ché quan tri céng ty phai ¢6 chir ky caa Chu tich Hoi dong
quan tri hoic it nhat % tong sé thanh vién Hoi dong quan tri mai c6 gia tri.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)



