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Can cw Lugt Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019,

Can cwr Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cit Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phi quy dinh chi
tiet thi hanh mét sé dieu cia Ludt Ching khodn;

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngdy 31 thang 12 nam 2020 cua B trwong Bé Tai chinh
hiréng ddn mét sé dieu vé quan tri ¢dng ty ap dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh sé
155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia
Lugt Ching khoan;

Can cit Biéu 1é Cong ty cé phan khéa Viét — Tiép

Can cir Nghi quyét Pai héi dong c6 dong s ... ngay ... thang... nam 2021

Ban kiém soat ban hanh Quy ché hoar déng cia Ban kiém soat Cong ty cé phan khoa Viét — Tiép

Quy ché hoat déng cua Ban kiém soat Cong ty cé phan khoa Viét — Tiép bao gom cac ngi dung
sau:

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat quy dinh co cau t6 chirc nhén sy,
tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vy ciia Ban kiém soat va c4c thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Béi tugng ap dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat dugc ap dung cho Ban kiém soét va
cac thanh vién Ban kiém soét.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciaa Ban kiém soat

Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Céc thanh vién cua Ban kiém soat chiu trach
nhiém c& nhan vé phan viéc ciia minh va cuing chiu trach nhiém truéc Pai hoi dong co dong, truéc phap
luat vé cac cong viéc, quyét dinh cua Ban kiém soat.

Chuong |1
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém caa thanh vién Ban kiém soat

1. Tuén thu dang phap luat, Biéu Ié cong ty, nghi quyét Dai hoi dong c6 dong va dao dic nghé
nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tot nhat nham bao dam
loi ich hop phép téi da cua Cong ty.

3. Trung thanh véi loi ich ciia Cong ty va ¢ dong; khong lam dung dia vi, chic vu va sir dung
thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua to
chuec, ca nhan khac.

4. Quyén, nghia vy, trach nhiém theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Biéu 1é cong ty.

5. Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu ndy ma gay thiét hai cho Céng



ty hodc nguoi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém ca nhan hoic lién déi bdi thuong
thiét hai d6. Thu nhap va lgi ich khadc ma thanh vién Ban kiém soat c6 dugc do vi pham phai hoan tra
cho Cong ty.

6. Truong hop phat hién cd thanh vién Ban kiém soét vi pham trong thuc hién quyén va nghia vu
duoc giao thi phai théng béo bang vin ban dén Ban kiém soét, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim
dut hanh vi vi pham va khac phuc hau qua.

Piéu 4. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c6 ba (03) thanh vién, nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soat theo nhiém ky
cua Hoi dong quan tri va cd thé dugc bau lai véi s nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong duogc gitr cac chuc vu quan ly Cong ty va cé thé khong phai
la c6 dong cua Cong ty.

3. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong trd ¢ Viét Nam.

4. Trudng hop thanh vién Ban kiém soat c6 ciing thoi diém két thic nhiém ky ma thanh vién Ban
kiém soat nhiém ky méi chua dugc bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét nhiém ky van tiép tuc thuc
hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi dugc bau va nhan nhiém
vu.

Piéu 5. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soét phai dap (ng cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

1. Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cua Luat doanh nghiép.

2. Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan
tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

3. Khong phai 1a nguoi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va
nhitng Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac.

4. Khong phai la Nguoi quan ly doanh nghiép, khdng nhét thiét phai la co dong hoic ngudi lao
dong cua Cong ty.

5. Khong dugc 1a thanh vién hay nhan vién cua to chtc kiém toan duoc chap thuan thyuc hién
kiém toan cac bao cao tai chinh cia Cong ty trong 03 nam lién trudc do.

Piéu 6. Trudang Ban kiém soat

1. Truong Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc tro 18n thudc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh cé lién quan
dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

2. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soét bau trong s6 cac thanh vién Ban kiém soét; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb.

3. Truéng Ban kiém soét co cac quyén va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat va hoat dong véi tu cach 1a Truong Ban kiém soét;

b. Yéu cau Hoi déng quan tri, Tong giam déc va nhitng Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac cung cap
cac thong tin lién quan dé bao céo cac thanh vién caa Ban kiém soét;

c. Lap va ky béo céo cua Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cua Hoi ddng quan tri dé
trinh 1én Pai hoi ddng cb dong.



d. Tham gia hoic ay quyén cho thanh vién Ban kiém soét du cac cudc hop caa Hoi ddng quan tri;

e. Quyeén va trach nhiém khéc do phap luat quy dinh.

Piéu 7. Pé cir, ng cir thanh vién Ban kiém soat

1. C6 dong hoidc nhém cb dong so hiru tir 10% tdng s6 ¢ phan phd thdng tré 18n c6 quyén dé cir
ngudi vao Ban kiém soét theo khoan 7 DBiéu 33 Diéu 1& Cong ty. Viéc dé cir ngudi vao Ban kiém soét
thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Lu4t Doanh nghiép.

2. Truong hop s6 luong (ng cir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng cir van khong da s6
lwong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém gigi thiéu thém @ng cir vién hodc t6 chuc dé cir theo quy
dinh tai khoan 7 Biéu 33 Diéu 1é Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty va Diéu 10 Quy ché nay.
Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gigi thiéu thém wng cir vién phai duoc cdng bd rd rang trude khi Dai
hoi ddng c6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 8. Cach thitc bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thugc tham quyén caa Dai hoi dong
co dong.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu.
Theo d6, mdi c6 dong c6 tong sd phiéu biéu quyét trong Gng vai tong s6 ¢o phan sé hiru nhan véi sb
thanh vién duoc bau cua Ban kiém soéat va co dong co quyén don hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau
ctia minh cho mét hodc mot s wng cir vién. Nguoi tring cir thanh vién Ban kiém soat duoc xac dinh
theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng cir vién c6 s phiéu bau cao nhét cho dén khi
du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Trudng hop c6 tir 02 tng ¢t vién tro 1én dat cling s6 phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing caa Ban kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ang cir
vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hoac lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic Diéu 1&
Cong ty.

Piéu 9. Cac trwdng hop mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

1. Pai hoi déng c6 dong mién nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop sau day:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Piéu
169 cua Luat Doanh nghiép;

. C6 don tir chtrc va duoc chap thuan;

. Bi r6i loan tam than va khong con ning luc hanh vi dan su;

. Truong hop khéc do phap luat va biéu Ié Cong ty quy dinh.

. Pai hoi ddng c6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truong hop sau day:

Khdng hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dugc phan céng;

. Khéng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha
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khang;

¢. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cua thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép va Biéu I¢ Cong ty;

d. Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

Piéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

1. Trudng hop di xac dinh dwgc Gng cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cdng bd thong tin



lién quan dén cac ung cir vién tdi thiéu mudi (10) ngay trudge ngay khai mac hop Pai hoi dong ¢b
d6ng trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac ung cir vién nay trudc
khi bo phiéu, tng cir vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua
cac thong tin ca nhan duoc cdng bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc, can trong
va vi loi ich cao nhat cua cdng ty néu duoc bau 1am thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén
rng ctr vién Ban kiém soat dugc cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 chuyén mon;

c. Quatrinh cong tac;

d. Céc chuc danh quan ly khac;

d. Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

e. Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Biéu & Cong ty;

g. Cong ty phai co trach nhiém cong bd thdng tin vé céc cong ty ma ang cir vién dang nam git
cac chuc danh quan Iy va céc loi ich c6 lién quan téi Cong ty caa ang ct vién Ban kiém soét (néu co).

2. Viéc thdng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét thyuc hién
theo cac quy dinh huéng dan vé cong b thdng tin.

Chuong 111
BAN KIEM SOAT

Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

Ban kiém soat co day du cac quyén, nghia vy, trach nhiém theo Diéu 170 Luat Doanh nghiép va
Diéu 34 Piéu l¢ Cong ty.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cap thdng tin ciia Ban kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai duoc giri dén Truong Ban kiém soét cing thoi diém va theo phuong
thirc nhu d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a. Thong bao mai hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu kém theo;

b. Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri;

¢. Béo céo cuia Tong giam ddc trinh Hoi dong quan tri hoic tai lieu khac do Cong ty phat hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu gt tai tru sé chinh,
chi nhanh va dia diém khéc; ¢ quyén dén dia diém lam viéc cia Nguoi diéu hanh va nhan vién cia Cong
ty trong gio lam viéc.

3. Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc, Nguoi diéu hanh khac phai
cung cap day du, chinh xac, kip thoi théng tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh
doanh cua Cong ty theo yéu cau cua Ban kiém soét.

Piéu 13. Tréach nhiém caa Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop Pai hdi ddng co dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi dong co dong
trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo ké tir ngay hét thoi han quy dinh trong Diéu 18 Cong ty nhung
Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cd dong trong cac trudng hop sau day:

a. S6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s thanh vién theo quy dinh



cua phap luat;

b. Theo yéu cau cua cb dong hoic nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép;

c. Khi c6 yéu cau triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong bat thuong cua Ban kiém soat nhung Hoi
d6ng quan tri khong thyc hién.

2. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh thi Ban
kiém soat phai boi thuong thiét hai phét sinh cho Cong ty.

3. Tét ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi déng cd dong s& duoc Cong ty hoan
lai. Chi phi nay khdng bao gém nhiing chi phi do ¢6 dong chi tiéu khi tham dy Dai hoi dong c6 dong, ké
ca chi phi an ¢ va di lai.

Chuong IV
CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Piéu 14. Cugc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mot nam, s6 lwong thanh vién tham dy hop it
nhat 12 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat. Ban kiém soét c6 thé hop bat thuong dé xem xét
van dé co tinh cap thiét khi c6 yéu cau ciia Cha tich Hoi ddng quan tri, Tong giam déc, thanh vién Ban
kiém soat hoac co dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu ¢ Cong ty.

2. Ban kiém soét c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam déc va dai dién to
chtc kiém toan dugc chap thuan tham du va tra 101 céc van dé can duoc lam rd.

3. Noi dung, chuong trinh cudc hop phai dugc chuan bj truge. Trong cudc hop cac thanh vién ban
bac thao luan dan cha, nhitng két luan cua cudc hop duoc biéu quyét theo nguyén tic nhat tri. Thoi gian
va ndi dung cudc hop thong bao trudce it nhat 02 ngay.

Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat duoc lap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién
Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop ciia Ban kiém soat phai
dugc luu gitr nham xac dinh trach nhiém cua ting thanh vién Ban kiém soét.

Chuong V
BAO CAO VA CONG KHAI LQI iCH

Diéu 16. Trinh bio cio hang nim

1. Tai cudc hop Pai hoi ddng co dong thudng nién, Ban kiém soat phai trinh Pai hoi dong cb
d6ng cac bao cao theo quy dinh tai diém d, diém d khoan 3 Diéu 139 Luat Doanh nghiép, bao gom:

a. Béo céo cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong caa Hoi
ddng quan tri, Tong giam ddc dé trinh Pai hoi dong c6 dong théng qua tai cudc hop Pai hoi dong co
dong thuong nién.

b. Béo céo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat.

2. Céc Bao c4o hoat dong cua Ban kiém soét tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong thuong nién theo
quy dinh khoan 1 DBiéu ndy phai bao gom cac noi dung sau day:



a. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua Ban kiém soat va tirng thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh tai Diéu 172 Luat Doanh nghiép va Diéu Ié Cong ty;

b. Tong két cac cudc hop cua Ban kiém soét va cac két luan, kién nghi caa Ban kiém soét;

¢. Bao céo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén
Kiém soét trén ndm muoi phan trim (50%) tro 18n vén diéu 18 vai thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
giam dbc va nhitng ngudi c6 lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra Cong ty voi cong ty trong d6
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc, Nguoi diéu hanh cua cong ty Ia thanh vién sang lap hoic
la Nguoi didu hanh doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhit trudc thoi diém giao dich;

d. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong giira Ban kiém soét voi Hoi dong quan tri, Tong giam
déc va cac cb dong.

Piéu 17. Tién thu lao, thwéng va lei ich khac

Thanh vién Ban kiém soat dugc tra thu lao, thuéng va loi ich khéc theo quyét dinh caa Pai hoi
d6ng co dong. Thu lao, thuang va loi ich khac caa thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 34 Diéu ¢ Cong ty.

Piéu 18. Cong khai céc lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién quan cua
minh (néu cd), bao gom:

a. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cia doanh nghiép ma
ho 1am chu hoic s& hitu phan von gop hoic cd phan; ty 1é va thoi diém lam chu, so hitu phan vén gop
hodc ¢o phan do;

b. Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép ma
nhitng ngudi ¢d lién quan ciia ho 1am cha, ciing sé hitu hoic sé hitu riéng phan vén gép hoic co phan
trén 10% véon diéu I¢.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bd sung phai dugc théng bao véi Cong ty
trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 sira ddi, bd sung twong Gng.

3. Thanh vién Ban kiém soét va nhitng nguoi c6 lién quan caa cac thanh vién Ban kiém soat chi
dugc sir dung nhimg thong tin c6 dugc nhd chiic vu ciia minh dé phuc vu loi ich cia Cong ty.

4. Thanh vién Ban Kiém soét c6 nghia vu théng b&o bang van ban cho Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat vé céc giao dich gitra Cong ty, cdng ty con, céng ty khac do Cong ty nam quyén kiém soéat trén
nam muoi phan trim (50%) trd 1én von diéu 1& véi thanh vién Ban kiém soét hoic vai nhitng ngudi 6
lien quan cua thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap luat. Bbi véi cac giao dich néu trén do
Dai hoi dong cd dong hoac Hoi ddng quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd théng tin vé
cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phéap luat chitng khoan vé cong b thdng tin.

5. Thanh vién Ban kiém soét va nhirg nguoi c6 lién quan caa cac thanh vién nay khong duogc st
dung hoic tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin noi bo dé thyuc hién céc giao dich co lién quan.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT



Piéu 19. Méi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat

Céc thanh vién Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap, khdng phu thudc 1an nhau nhung c6 sy
phdi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thuc hién tot trach nhiém, quyén va nhiém vuy cua
Ban kiém soat theo quy dinh phép luat va Diéu 1¢é Cong ty. Truong Ban Kiém soat 1a ngudi diéu phbi
cong viéc chung caa Ban kiém soat nhung khong c6 quyén chi phi cac thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 20. Méi quan h¢ véi Ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc lap véi Ban diéu hanh Cong ty, 1 don vi thuc hién chac nang
gidm sat hoat dong cua Ban diéu hanh.

Piéu 21. Méi quan hé véi Hai dong quan tri

Ban kiém soét c6 mdi quan hé doc 1ap véi Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi thuc hién chic
nang giam sat hoat dong cua Hoi ddng quan tri.

Piéu 22. Moi quan hé véi to chire Pang, doan thé, quan chiing

Ban kiém soat phat huy mdi quan hé véi cap uy Dang; dua vao to chitc Cong doan, Poan thanh
nién, cac doan thé quan chlng, tap thé nguoi lao dong trong qué trinh thyc hién kiém tra, giam sat.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

biéu 23. Higu luc thi hanh
Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty co phan khoa Viét — Tiép bao gém 7 chuong, 23
diéu va co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay... thang... nam 2021.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)



